                                                                                  Додаток  2

   розпорядження голови районної                державної адміністрації

  від 11 січня 2014 р. № 12

                                                                      ПЛАН 

проведення річної перевірки наявності документів та справ

                        з грифом секретності “Таємно” в режимно-секретному 

органі райдержадміністрації за 2013 рік

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін

перевірки
	Відповідальний  за  проведення перевірки
	Відмітка

про перевірку

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведення занять із працівниками, що мають допуск і доступ до секретних документів і справ з питань вимог Закону України «Про державну таємницю» та інших нормативних і керівних документів у сфері охорони державної таємниці.
	до 11.01.2014р.
	Верко А. Л.
	Перевірено

    (підпис)

__. 01.2014

	2
	Перевірка наявності справ, книг і журналів що числяться згідно номенклатури справ за 2013 рік  та правильності їх закриття
	11.01. 2014р.
	Гаврилюк М.І.
	Перевірено

    (підпис)

__. 01.2014

	3
	Перевірка наявності секретних видань, порядок їх обліку і зберігання.
	13.02.2014р.
	Верко А.Л.
	Перевірено

     (підпис)

__. 01.2014

	4
	Перевірка наявності і порядку обліку робочих зошитів, бланків, копіювальної стрічки та паперу. 
	13.01. 2014р.
	Ліщук Ю.І.
	Перевірено

    (підпис)

__. 01.2014

	5
	Перевірка наявності розроблених і надрукованих секретних документів за період що перевіряється.
	14.01.2014 р.
	Гаврилюк М.І.
	Перевірено

    (підпис)

__. 01.2014

	6
	Перевірка наявності вхідних та підготовлених секретних документів зареєстрованих в журналах обліку в 2013 р.
	14.01. 2014р.
	Гаврилюк М.І
	Перевірено

      (підпис)

__. 01.2014

	7
	Перевірити наявність та порядок збереження і користування топографічними картами.


	17.01.2014 р.
	Гаврилюк М.І.
	Перевірено

  (підпис)

__. 01.2014

	8
	Перевірка наявності облікових карток працівників про надання допуску до державної таємниці відповідно до журналу обліку та затвердженої номенклатури посад працівників, зайняття яких потребує оформлення допуску до державної таємниці. Порядок допуску й доступу до секретних документів.
	17.01. 2014р.
	Ліщук Ю.І.,


	Перевірено

_________

    (підпис)

__. 01.2014

	9
	Перевірка актів на знищення секретних документів, та порядку знищення секретних документів і пакетів.
	20.01.2014р.
	Гаврилюк М.І.
	Перевірено

      (підпис)

__. 01.2014

	10
	Перевірка розміщення, обладнання і охорона режимно - секретного органу райдержадміністрації.  Порядок прибирання кабінету № 16.
	20.01. 2014р.
	Ліщук Ю.І.
	Перевірено

     (підпис)

__. 01.2014

	11
	Перевірка обліку сховищ і наявність до них других екземплярів ключів, порядок зберігання ключів, порядок розкриття сейфів під час відсутності виконавця. 
	21.01.2014р.
	Гаврилюк М.І.
	Перевірено

  (підпис)

__. 01.2014

	12
	Перевірка виконання річного плану заходів щодо охорони державної таємниці та пропозицій комісій, викладених в актах за результатами перевірок в 2013 році.
	22.01.2014р.
	Ліщук Ю.І.
	Перевірено

  (підпис)

  _. 01.2014


Керівник  апарату

райдержадміністрації







С. Романюк 

 







  Додаток  1

   розпорядження  голови районної                державної адміністрації

                                                                від 11 січня 2014 р. № 12

СКЛАД

комісії по проведенню річної перевірки наявності документів

 та справ з грифом секретності “Таємно” в режимно-секретному

органі райдержадміністрації 

Голова комісії

ВЕРКО 

               - заступник голови  райдержадміністрації

Анатолій Леонідович



 

Члени комісії

ЛІЩУК                               - завідувач сектору з питань цивільного захисту

Юрій Іванович
                 райдержадміністрації

ГАВРИЛЮК                      - головний спеціаліст з питань мобілізаційної роботи

Микола Іванович
                апарату райдержадміністрації

Керівник апарату

райдержадміністрації







С. Романюк

